Certifieringsprocessen

1 Planering

Fore varje certifieringsrevision genomfors ett planeringssamtal vilket syftar till att fa en beskrivning
av organisationen samt diskutera revisionen och revisionsprogrammets omfattning. Dérefter utses ett
certifieringsteam med rétt kompetens med hansyn till verksamheten och vid behov en teknisk expert.

2 Forrevision (frivillig)

Om organisationen sa énskar kan en forrevision genomfdéras. Denna gors innan
certifieringen, och syftar till att uppmarksamma organisationen pa eventuella stérre brister i
ledningssystemet.

3 Dokumentgranskning
Organisationen sander en kopia av sitt ledningssystem for granskning, till revisionsteamet.

4 Certifieringsrevision steg 1

Vid steg 1 av certifieringsrevisionen genomfor revisionsteamet en dokumentgranskning av
ledningssystemet tillsammans med organisationens representant(er). Vid granskningen kontrolleras att
ledningssystemet uppfyller den reviderade standardens krav. Utifran resultatet av granskningen skapas
ett revisionsprogram for steg 2 av certifieringen. Revisionsteamet tittar aven pa lokaler och utrustning.
Revisionsteamet dokumenterar avvikelser mot standarden samt utférdar en skriftlig rapport.

5 Certifieringsrevision, steg 2

Vid steg 2 av certifieringsrevisionen skall revisorerna verifiera att ledningssystemet ar implementerat.
Revisionsteamet foljer verksamheten pa plats, intervjuar anstallda och genomfor en ytterligare
dokumentationsgranskning. Vid certifieringsrevisionen skall alla medarbetare i ledande befattning
vara tillgangliga. Revisionsteamet dokumenterar avvikelser mot standarden samt utfardar en skriftlig
rapport.

6 Korrigering av avvikelser (steg 1 och 2)

Efter revisionen har organisationen 12 veckor pa sig att presentera korrigeringar av de avvikelser som
har identifierats. Certifikat kan inte utstallas forran avvikelserna ar korrigerade och, vid behov,
efterfoljande revision genomfoérd (om skriftliga bevis inte &r tillrackliga).

7 Utstallande av certifikat

Nar avvikelserna ar atgardade och revisionsteamet ar néjda med svaren, forbereds utstallande av
certifikat. Samtliga avvikelser och bevis pa korrigeringar av dessa lamnas da till en oberoende revisor,
hos AgR Certification, for en ytterligare genomgang och bedomning. Nar all dokumentation godkants
av den granskande revisorn kan ett certifikat utfardas. P4 certifikatet finns en beskrivning av vilken
verksamhet som omfattas av certifieringen samt eventuella undantag.

8 Upprétthallande av certifikat

Certifikatet ar giltigt under 3 ar, under forutsattning att uppféljande revisioner genomfors och
avvikelser som identifieras vid dessa atgardas . | god tid fore utgangen av de 3 aren genomfors en
recertifiering (6-3 manader fore).



